
附件 3

个税缴纳证明操作说明

1.注册会计师（含股东（合伙人））登录“个人所得税”

APP，在首页点击“收入纳税明细查询”，选择“工资薪金”

“经营所得”，查询 2025 年及 2026 年收入纳税明细并截图

保存。

（第一步）



（第二步）

（第三步）

注册会计师须提供 2025 年 1 月-12 月及 2026 年 1 月-4

月全部纳税明细截图。



2.注册会计师登录“个人所得税”APP，在首页点击“纳

税记录开具”。

（第四步）

3.“开具年月起”选择“2025-01”，“开具年月止”选

择“2026-04”，验证通过后，点击“生成纳税记录”。最后，

点击“保存”。



（第五步）

（第六步）



（第七步）

4.注册会计师将第三步和第七步（如有多页需全部截图

或保存）制作在同一个 PDF 文本中（文件名为注册会计师姓

名），或者通过拼图软件将多张图片清晰完整地拼在一张图

片中，保存到手机相册后上传到年检系统。


